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Rozdzial 1

Postanowienia ogodine

§1
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Wegrowie dziala w szezegolnosel na podstawie:

1) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekeji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1557, z pozn. zm.);

2} Zarzadzenia nr 1 Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie organizacji wojewodzkich, powiatowych 1 granicznych inspekloratow
weterynaril (Dz. Urz. MRiIRW Nr 3, poz. 3, z p6zn. zm.);

3) Niniejszego regulaminu,

§2
1. Regulamin Organizacyjny, zwany dalej ,,Regulaminem” okredla szczegdlows
organizacje 1 tryb pracy Powiatowego Inspekloratu Weterynarii w Wegrowie oraz

szezegOlowy zakres zadan komoérek organizacyjnych i stanowisk wchodzacych w

sklad Inspektoratu.

2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Powiecie- nalezy przez to rozumieé¢ powiat wegrowski;

2) Powiatowym Lekarzu- nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza

Weterynarii w Wegrowie;

3) Inspektoracie- nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii w

Wegrowie;

4) Komorkach organizacyjnych- nalezy przez to rozumieé zespoly i samodzielne

stanowiska pracy okreslone w § 4 ust. 3 niniejszego Regulaminu;

5} Kierowniku- nalezy przez to rozumieé osobe kierujgcg zespolem w przypadku

zespotu ds. zdrowia 1 ochrony zwierzat oraz zespotu ds. bezpieczenstwa zywnodci,

pasz 1 utylizacji koordynatorow — starszych inspektoréw weterynaryjnych, a w razie
ich braku inspektordw weterynaryjnych..
§3
1. Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz.
2. Inspektorat zapewnia obstuge realizacji zadan Powiatowego Lekarza:

1) wynikajgcych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej;



2) jako dysponenta srodkéw budzetowych na zasadach okre$lonych w przepisach o
finansach publicznych;
3) wynikajacych z odrebnych ustaw.
3. Inspektorat jest panstwowg jednostka budzetowa.
4. Terenem dziatania Inspektoratu jest obszar Powiatu.

5. Siedziba Inspektoratu miesci sie przy ul. Péinocnej 1, 07-100 Wegrow.

Rozdzial 11

Organizacja Inspektoratu

§4
1. Kierownikiem Powiatowego Inspektoratu jest Powiatowy Lekarz.
2. Powiatowy Lekarz wykonuje zadania przy pomocy Zastepcy Powiatowego
Lekarza.
3. W skiad Inspektoratu wchodza:
1) zespot do spraw zdrowia i1 ochrony zwierzat;
2)  zespot do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji;
3) zespol do spraw finansowo — ksiegowych;
4)  zespol do spraw administracyjnych;
5) samodzielne stanowisko do spraw obstugi prawne;.
4. Komorkami organizacyjnymi, z wylgczeniem samodzielnego stanowiska pracy,
kierujg kierownicy.
5. W zespolach, o ktérym mowa w ust. 3 pkt. 11 2, kierownikiem moze by¢ starszy
inspektor weterynaryjny, a w razie jego braku inspektor weterynaryjny.
6. Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia zalgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.
Rozdzial 11l
Zasady realizacji zadai i kierowania praca Inspektoratu
§5
1. Do wylacznej kompetencii Powiatowego Lekarza nalezy w szczeg6lnosei:
1) wydawanie i egzekwowanie decyzji w sprawach, w ktorych dziata jako organ I
instancji;

2} wydawanie zarzadzen wewnetrznych i polecef regulujgcych tryb pracy Inspektoratu;



3) podejmowanie decyzji w sprawach kadrowych, w tym m.in. nawigzywania i
rozwigzywania umoéw o praceg, awansu, stosowanie kar, nagrdd 1 udzielanie urlopdw;

4) zatwierdzanie planow finansowych w zakresie dochoddw i wydatkéw, nadzorowanie
ich wykonania oraz dysponowanie srodkami budzetowymi;

5) reprezentowanie Inspektoratu na zewnatrz, wystepowanie z wnioskami, projektami i
opiniami wyrazajgcymi stanowisko Inspektoratu oraz skladanie innych o$wiadczeni
woli w sprawach Inspektoratu;

2. W przypadkach:

1) nieobecnosei lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego [ekarza lub czasowej
niemoznosci wykonywania przez niego obowiazkdw, dziatalnoscig Inspektoratu
kieruje Zastepca Powiatowego Lekarza;

2) nieobecnodci lub nicobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza 1 jego
Zastepcy dzialalnoscig Inspektoratu kieruje pisemnie upowazniony przez
Powiatowego Lekarza pracownik.

3. Powiatowemu Lekarzowi bezpoérednio podlega:

1) zespdt do spraw zdrowia 1 ochrony zwierzat;

2) zespo6t do spraw finansowo — ksiggowych;

3) zespot do spraw administracyjnych;

4) samodzielne stanowisko do spraw obstugi prawne;j.

4. Zastgpey Powiatowego Lekarza Weterynarit bezposrednio podlega zespot do spraw

bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji.

§6

1. Projekty pism, dokumentow, umoéw, porozumien, aktéw administracyjnych i aktow
prawnych wydawanych przez Powiatowego Lekarza opracowuje wlasciwa komoérka
organizacyjna, z ktére] zakresem dziatania zwigzane jest pismo, akt prawny,

dokument, porozumienie, akt administracyjny.

2. Projekty aktéw prawa wewnetrznego winny by¢ przygotowane ze szczegdlng

starannoscia oraz odpowiadaé zasadom techniki prawodawczej.

3. Projekty aktow prawa wewnetrznego, umow, porozumien, pism procesowych oraz

aktéw administracyjnych, powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujgcego si¢ sprawa;



2} kierownika zespotu, z ktérego zakresem dzialania zwigzany jest dokument;
3) gtownego ksiggowego - w przypadku, gdy tresé aktu dotyczy budzetu lub ma
powodowaé skutki finansowe;

4) radeg prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym

4. Przelewy, czeki 1 inne dokumenty obrotu pienieznego i materiatowego, jak réwniez inne
dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do otrzymania lub

wydatkowania srodkéw pienieznych Inspektoratu podpisujg:
1) Powiatowy Lekarz lub jego Zastepca lub osoba, o ktorej mowa w § 5 ust. 2 pkt 2 oraz
2) Giéwny Ksiegowy hub ksiegowa.

5. Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadaja za ich merytoryczng tresé, forme, a takze za

zgodnos¢ z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

Rozdzial IV
Szezegolowy zakres dzialania komoérek organizacyjnych
§7
1. W sklad zespolu ds. zdrowia i ochrony zwierzat wchodza stanowiska:
1) ds. ochrony zdrowia zwierzat i zwalczania choréb zakaznych zwierzat;
2) ds. identyfikacjii rejestracji zwierzgt oraz kontroli wzajemnej zgodnosci.
3) kontroler weterynaryjny.
2. Do zakresu zadan zespolu ds. zdrowia i ochrony zwierzat nalezy, w szczegélnosci:
1) zwalczanie chorob zakaznych zwierzat, w tym chordb odzwierzecych;
2) badania kontrolne zakazen zwierzat;
3) kontrola przestrzegania wymagan weterynaryjnych przez podmioty podejmujgce i
prowadzgce dziatalno$¢ nadzorowang w zakresie zadaf zespotu;
4) sprawowanie nadzoru nad zdrowiem zwierzat przeznaczonych do rozrodu oraz
jakoscig zdrowoing materiatu biologicznego i jaj wylegowych drobiu;
5) monitorowanie  choréb  odzwierzecych 1 odzwierzecych  czynnikow
chorobotwoérczych oraz zwigzanej z nini opomosci na $rodki przeciwdrobnoustrojowe
u zwierzat;
6) prowadzenie rejestru podmiotoéw prowadzacych dziatalnoéé nadzorowang w
zakresie zadan zespotu,
7) opracowywanie, aktualizacja i realizacja planéw gotowosci zwalczania

poszczegolnych chordb zakaznych zwierzat;



8) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad identyfikacji i rejestracji zwierzat

oraz. przemieszczaniem zwierzat,

9} kontrolowanie spetniania wymogdw wzajemnej zgodnosci;

10) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisdéw o ochronie zwierzat;

11)sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych w
gospodarstwach utrzymujacych zwierzeta gospodarskie;

12) wspolpraca z innymi organami administracji rzgdowej i organami samorzadu

terytorialnego w zakresie zadan zespolu;

13) prowadzenie wymiany informacji w ramach systemndéw wymiany infounacji, o

ktérych mowa w przepisach Unii Europejskiej;

14) kontrolowanie wykonywania czynnosci urzedowych przez wyznaczonych lekarzy

welerynarii do:

a) szezepien ochronnych lub badan rozpoznawczych,

b) sprawowania nadzoru nad miejscami gromadzenia, skupu lub sprzedazy zwierzat,

targowiskami oraz wystawami, pokazami lub konkursami zwierzat,

c) badania zwierzat umieszczanych na rynku, przeznaczonych do wywozu oraz

wystawiania Swiadectw zdrowia,

d) pobierania probek do badar.

e) prowadzenia kontroli urzedowych w ramach zwalczania choréb zakaznych

zwierzat.

15) sporzadzanie okresowych lub doraZznych informacji o stanic bezpieczenistwa

epizootycznego na obszarze powiaty;

16) wspdtdzialanie w zakresie diagnostyki laboratoryjnej z wlasciwymi laboratoriami

w zakresie zadat zespolu;

17) prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadan oraz sprawozdawczosci

wynikajace] z przepiséw w zakresie zadan zespotu,

18) opracowywanie projektéw aktow administracyjnych i innych dokumentow

wydawanych przez Powialowego Lekarza w zakresie zadan zespotu.

§8

1. W sklad zespolu do spraw bezpieczenistwa Zywnosci, pasz i utylizacji wchodza
stanowiska:

1)  ds. bezpieczenstwa zywnosci;




2) ds. pasz i utylizacji.

Do zakresu zadan zespolu do spraw bezpieczenstwa Zzywnosci, pasz i utylizacji

nalezy, w szczegélnosei:

1) badanie zwierzat rzeznych, produktéw pochodzenia zwierzecego i zywnosci
zawierajace] jednoczesnie srodki spozywceze pochodzenia niezwierzecego i
produkty pochodzenia zwierzecego znajdujacej sie w rolniczym handlu
detalicznym;

2} sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem produktéw pochodzenia zwierzecego,
w tym przy ich produkcji i wprowadzaniu na rynek, w szczeg6lnosci nad
wymaganiami weterynaryjnymi w sprzedazy bezposredniej, rolniczym handlu
detalicznym oraz dzialalnodci marginalnej, lokalnej 1 ograniczonej;

3) prowadzenie  monitorowania  substancji = niedozwolonych,  pozostalosci
chemicznych, biologicznych, produktéw leczniczych i skazen promieniotwérezych:
u zwierzagt, w wydzielinach i wydalinach zwierzat, w tkankach lub narzgdach
zwierzat, w produktach pochodzenia zwierzecego, w zywnosci zawierajgcej
jednoczednie $rodki spozywcze pochodzenia niezwierzecego 1 produkty
pochodzenia zwierzgeego znajdujacej si¢ w rolniczym handlu detalicznym;

4) prowadzenie rejestrow podmiotéw prowadzacych dziatalno$é nadzorowang w
zakresie zadan zespotu;

5) kontrolowanie wykonywania czynnosci urzedowych przez wyznaczonych lekarzy
weterynarii do:

a) sprawowania nadzoru nad ubojem zwierzgt rzeZnych, w tym badania
przedubojowego i poubojowego, oceny miesa i nadzoru nad przestrzeganiem
przepiséw o ochronie zwierzat w trakcie uboju,

b) badania migsa zwierzat fownych,

c) sprawowania nadzoru nad rozbiorem, przetwérstwem lub przechowywaniem
miesa 1 wystawiania wymaganych $wiadectw zdrowia,

d) sprawowania nadzoru nad punktami odbioru mleka, jego przetwdrstwem oraz
przechowywaniem produktéw mleczarskich,

e} sprawowania nadzoru nad przetwérstwem 1 przechowywaniem jaj
konsumpcyjnych i produktow jajecznych,

f) pobierania prébek do badan,

g) sprawowania nadzoru nad sprzedazg bezposrednig,

h) badania laboratoryjnego miesa na obecnosé wlosni;



6)

7)

8)

9)

przyjmowanie informacji o niebezpiecznych produktach zywnosciowych oraz o
paszach od organdw Panstwowej Inspekeji Ochrony Roslin 1 Nasiennictwa,
Inspekeji  Jakosci Handlowe] Artykuldéw Rolno- Spozywezych- w  zakresie
kompetencji tych inspekeji, a od organéw Inspekcji Handlowej- o niebezpiecznych
produktach zywnosciowych pochodzenia zwierzgcego i niebezpiecznej zywnosci
zawierajgee] jednoczes$nie $rodki spozyweze pochodzenia niezwierzecego i
produkty pochodzenia zwierzecego znajdwacej si¢ w  rolniczym handlu
detalicznym, a takze ocena ryzyka 1 stopnia zagrozenia spowodowanego
niebezpiecznym produktem zywnosciowym lub paszg, a nastepnie przekazywanie
tych informacji do kierujgcego siecig systemu RASFF;

sporzadzenie okresowych lub doraznych informacji o stanie bezpieczefstwa
sanitarno-weterynaryjnego na obszarze powiatu,

wspdldziatanie w zakresie diagnostyki laboratoryjnej z wiasciwymi laboratoriami
w zakresie zadan zespohu;

prowadzenie  monitorowania  substancji  niedozwolonych,  pozostatosel
chemicznych, biologicznych, produktéw leczniczych 1 skazen promieniotwoérezych

w wodzie przeznaczonej do pojenia zwierzat 1 w paszach;

10) sprawowanie nadzoru nad:

a) wprowadzaniem ma rynek zwierzat, produktéw ubocznych pochodzenia
Zwierzecego;

b) wytwarzaniem, obrotem 1 stosowaniem pasz, dodatkow stosowanych w
zywieniu zwierzat, organizmow genetycznie zmodyfikowanych
przeznaczonych do uzytku paszowego 1 pasz genetycznie zmodyfikowanych
oraz nad transgranicznym przemieszczaniem organizméw genetycznie
zmodyfikowanych przeznaczonych do uzytku paszowego;

c) wytwarzaniem 1 stosowaniem pasz leczniczych, wylacznie w zakresie

stosowania pasz leczniczych ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej;

11) prowadzenie rejestrow podmiotéw nadzorowanych w zakresie zadan zespotu;

12) wspdlpraca z innymi organami administracji rzadowej oraz jednostkami samorzadu

terytorialnego w zakresie zadan zespohu;

13) przyjmowanie informacji o niebezpiecznych produktach zywno$ciowych oraz o

paszach od organdéw Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin 1 Nasiennictwa,
Inspekcji Jakosci Handlowe] Artykuldw Rolno- Spozywcezych- w  zakresie

kompetencii tych inspekcji, a od organéw Inspekeji Handlowej- o niebezpiecznych



produktach zywnosciowych pochodzenia zwierzecego i niebezpieczne] zywnosci
zawierajgee] jednoczesnie $rodki spozyweze pochodzenia niezwierzecego i
produkty pochodzenia zwierzecego znajdujacej sie w rolniczym handlu
detalicznym, a takze ocena ryzyka i stopnia zagrozenia spowodowanego
niebezpiecznym produktem zywnosciowym lub pasza, a nastepnie przekazywanie
tych informacji do kierujgcego siecig systemu RASFF;

14) prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadan oraz sprawozdawczodei
wynikajgcej z przepisow w zakresie zadan zespohu;

15) opracowywanic projektéw decyzji administracyjnych i innych dokumentéw
wydawanych przez Powiatowego Lekarza w sprawach z zakresu wlasciwosci
zespolu;

16) wspélpraca z innymi organami administracji rzadowej oraz jednostkami

samorzadu terytorialnego w zakresie zadan zespotu.

§9

1. W sklad zespolu ds. finansowo- ksiegowych wehodza stanowiska:
1) gléwnej ksiggowej;
2) ksiegowe;j.

2. Do zakresu zadan zespolu do spraw finansowo- ksiegowych nalezy:
1) prowadzenie rachunkowosci i ksiegowosci zgodnie z obowigzujgeymi przepisami;
2) opracowywanie i realizacja planéw  finansowych w zakresie drodkow
budzetowych oraz zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
3) prowadzenie rozliczen finansowych z wyznaczonymi lekarzami weterynarii wg
dokumentow finansowych zwiazanych ze $rodkami budzetowymi przeznaczonymi na
ten cel;
4) prowadzenie spraw oplat za czynnosci wykonywane przez Inspekcje
Weterynaryjng oraz zasad wynagradzania za czynnosci wykonywane w imieniu
Inspekeii;
5) prowadzenie ewidencji majgtku Inspektoratu;
6) sporzadzanie list plac, naliczanie przystugujacych pracownikom $wiadczen
pienigznych z tytutu choroby, macierzyfistwa i innych;
7) naliczanie i potrgcanie z wynagrodzen zaliczek na podatek dochodowy od oséb

fizycznych i skladek ZUS, a takze prowadzenie stosownej dokumentacii;




8) nadzdr nad rozliczaniem kosztéw podrézy prywatnymi srodkami transportu;

9) terminowa realizacja biezgcych platnosei 1 zobowigzan Inspektoratu;

10) sporzadzanie bilansu i okresowych sprawozdan finansowych oraz kontrola i
analiza realizacji dochodow i wydatkow budzetowych;

11) prowadzenie dokumentacji windykacji dochoddéw budzetowych;

12)  nadzor nad stosowaniem ustawy Prawo zaméwien publicznych.
§10

1. W sklad zespolu ds. administracyjnych wchodzg stanewiska:
1) ds. administracji;
2) ds. zaopairzenia;
3) ds. sprzgtama;
4) kierowca.
2. Do zakresu zadan zespolu ds. administracyjnych nalezy:
1) prowadzenie sekretariatu Inspektoratu w tym:
a) przyjmowanie i podziat korespondencji;
b) sporzadzanie pism i ich powielanie oraz wysylanie korespondencji i przesytek;
¢) odbieranie telefondw i obstuga poczty elektronicznej;
d) udzielanie informacji interesantom, a takZze kierowanie ich do wilasciwych
komérek organizacyjnych;
2) prowadzenie dokumentacji dotyczacych spraw kadrowych w tym:
a) prowadzenie akt osobowych,
b) ewidencja obecnosci w pracy,
c) przygotowywanie planu urlopdw oraz analiza ich wykorzystywania.
3) przyjmowanie i rejestracja skarg, wnioskow i petycji;
4) rozliczanie i kontrola eksploatacji samochodéw shuzbowych;
5) prowadzenie ewidencji $wiadectw zdrowia zwierzat i innych drukéw Scislego
Zarachowania;
6) prowadzenie rejestru wzorow urzgdowych pieczgei;
7) sporzadzanie raportéw rzeczowo-finansowych;
8) prowadzenie zaopatrzenia Inspektoratu w niezbedny sprzet biurowy oraz $rodki
czystosci.

§ 11




1. Do zakresu zadan samodzielnego stanowiska ds. obslugi prawnej nalezy, w

szezegolnosci:
1) ocena prawna dokumentéw i pism urzedowych;

2) ocena prawna wydawanych aktéw administracyjnych oraz pomoc prawna w

przypadku odwolan;
3) reprezentowanie Inspektoratu w przypadkach spraw sgdowych;

4) sporzadzanie projektéw uméw, porozumien oraz aktéw prawa wewnetrznego.

2. Wykonywanie zadan samodzielnego stanowiska ds. obstugi prawnej moze zostad
powierzone kancelarii radcy prawnego na podstawie umowy cywilnoprawne;j.

Wegrow, 28.07.2020 r.

Zatgcznik nr 1- schemat Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w

Wegrowie
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